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Anotace

Format pisma (druh, fez, velikost)

Metodicky pokyn

Pracovni list pro nacvik zmény formatu pisma, druhu,
fezu a velikosti, vhodné i pro nacviceni kopirovani a
pfesunu textu

Pokud neni uvedeno jinak, uvedeny material je z vlastnich zdroju autora
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FORMAT PiSMA - DRUH, REZ

(Formatovani je uvedeno u kazdého odstavce)

1. pismo patkové

Toto je pséano pismem Times New Roman zakladni, velikost pisma je 12 bodi: é$¢tzyaié
Toto je psano pismem Times New Roman tuc¢ny, velikost pisma je 12 bodii: éS¢rzyaié
Toto je psano pismem Times New Roman kurziva, velikost pisma je 12 bodii: éscizyaié
Toto je psano pismem Century zakladni, velikost pisma je 12 boda: éscrzyaié
Toto je psano pismem Century tucény, velikost pisma je 12 bodu: ésérzyaié

vvvvv

v

Toto je psano pismem Garamond zakladni, velikost pisma je 12 bodu: ésctzy

< N«

Toto je psano pismem Garamond tu¢ny, velikost pisma je 12 bodu: &

o vvviivs

Toto je psdano pismem Garamond kurgiva, velikost pisma je 12 bodii: é56%ydié

2. pismo bezpatkové

Toto je psano pismem Arial zakladni, velikost pisma je 12 bodu: és¢rzyaié
Toto je psano pismem Arial tuény, velikost pisma je 12 bod(: éSc¢rzyaié
Toto je psano pismem Arial kurziva, velikost pisma je 12 bodu: é3cr-

<
\

VVVVV /s

Toto je psano pismem Tahoma zakladni, velikost pisma je 12 bod{: és¢rzyai
Toto je psano pismem Tahoma tucny, velikost pisma je 12 bodti: éscizyaié

VvV /s srs s

Toto je psano pismem Tahoma kurziva, velikost pisma je 12 bodd: éscrzyaié

/4

Toto je pséno pismem Verdana zakladni, velikost pisma je 12 bodQ:
éscrzyaié

Toto je psano pismem Verdana tucny, velikost pisma je 12 bod:
éscrzyaié

Toto je psano pismem Verdana kurziva, velikost pisma je 12 bodd:
€scrzyaié
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3. FORMAT PiSMA - VELIKOST

Velikost pisma je 8 boda.

Velikost pisma je 9 bodd.

Velikost pisma je 10 bodu.
Velikost pisma je 11 bodu.
Velikost pisma je 12 bodi.

Velikost pisma je 13 bod.
Velikost pisma je 14 bod.

Velikost pisma je 16 bodil.
Velikost pisma je 18 bodt.

Velikost pisma je 20 bodu.
Velikost pisma je 25 bodu.

Velikost pisma je 35 bodu.

(Typ pisma Times New Roman, velikost podle zadani.)
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Metodické pokyny k vypracovani:

e Tento pracovni list je vhodné vyuZit k vykladu uciva zmény formatu pisma, druhu, fezu a
velikosti, dale pro ndcvik kopirovani a pfesunu textu.
eV lvodu cviceni je uvedeno, Ze dany typ formatovani je uveden v samotném textu kazdého
odstavce.
e  MIj ovéreny postup zpracovani:
opsani textu prvniho odstavce

o zkopirovani a vloZeni textu 2x pod sebou
o zmeéna slova zakladni za tucny a kurziva
o nastaveni vhodného pisma (patkové - Times New Roma, Century, Garamond,

bezpatkové — Atial, Tahoma, Verdana)
o nastaveni fezu pisma — tucné, kurzivou
e Postup se opakuje po celou 1. ¢ast dokumentu.
e 2. &ast je zaméFena na zménu velikosti pisma. Typ pisma Times New Roman, velikost
podle zadéni.
e  MUj ovéreny postup zpracovani:
o Napsani textu.
o Zkopirovani a vlozeni textu.
o Zmeéna velikosti pisma.



