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Anotace Formát písma, odstavce, ohraničení a stínování 

Metodický pokyn Pracovní list pro nácvik změny formátu písma (druh, 
řez, velikost, barva), formátu odstavce (zarovnání, 
ohraničení a stínování) 

Pokud není uvedeno jinak, uvedený materiál je z vlastních zdrojů autora 



 

Cvičení zaměřené na procvičení změny formátu písma a odstavce 
Š velikost znaku je 12 bodů, barva písma je černá. 

K velikost znaku je 15 bodů, tučně, barva písma je červená. 

O velikost znaku je 20 bodů, tučně, kurzivou, barva písma je žlutá. 

L velikost znaku je 24 bodů, tučně, kurzivou, podtrženo, barva písma je zelená. 

A velikost znaku je 30 bodů a odstavec je zarovnán na střed stránky, barva písma je 

šedá. 

V velikost znaku je 46 bodů a odstavec je zarovnán k pravému okraji 

stránky, barva písma je černá. 

O velikost znaku je 54 bodů, odstavec je zarovnán do bloku a 

ohraničen dolním ohraničením, barva písma je modrá. 

L velikost znaku je 66 bodů a odstavec je zarovnán na 

střed stránky, text je zvýrazněn šedým stínem. 

Á velikost znaku je 72 bodů, odstavec je 

zarovnán do bloku a ohraničen vnějším ohraničením.  



 
Metodické pokyny k vypracování: 

 Tento pracovní list je vhodné využít k výkladu učiva změny formátu písma, druhu, řezu, 

barvy, velikosti, zarovnání, ohraničení a stínování. A dále pro nácvik kopírování textu. 

 V samotném textu odstavců je uvedeno dané formátování. 

 Můj ověřený postup zpracování: 

o opsání textu prvního odstavce 

o zkopírování části textu 

o dopsání celého textu s možností vkládání zkopírovaných částí 

o nastavení vhodného formátování - barva, velikost, řez, zarovnání, ohraničení, 

stínování 

 


