K%

JANACKOVA
KONZERVATOR

L
*
** ** ﬁ..
- * * L ]
evropsky L TP ﬁ §

socialni
fondvCR EVROPSKA UNIE =~ MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

A GYMNAZVIUM
V OSTRAVE

Inovace a zkvalitnéni vyuky prostrednictvim ICT

Sablona 111/2

Cislo projektu

CZ.1.07/1.5.00/34.0642

Cislo materialu

VY_32 INOVACE_WINWORD12_ 13

Nazev Skoly Janackova konzervatof a Gymnazium
v Ostravé, pfispévkova organizace
Ceskobratrska 40, Ostrava

Autor Bc. Jana Hradilova

Predmet Informacni a komunikacCni technologie

Tematicky celek MS Word

Roénik 1. nebo 2.

Datum tvorby 10.9.2012

Anotace

Format pisma, tabulatory

Metodicky pokyn

Pracovni list pro nacvik tabulatort a kopirovani

Pokud neni uvedeno jinak, uvedeny material je z vlastnich zdroju autora




JETO TU, JE?
JE
TO
TU

JE?
JE, JETO TU?

Velikost znaku je 36 bodU, pismo Times New Roman
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Metodické pokyny k vypracovani:

e Tento pracovni list je vhodné vyuZit pfedevsim k vykladu uciva o tabuldtorech, ale Ize jej

pouzit k procviceni i jako samostatnou praci.

e  MUj ovéreny postup zpracovani:

O

O

O O O O 0O O O ©

opsani prvniho radku textu bez formatovani

nastaveni vhodného formatovani: pismo Times New Roman, velikost 36 bodu
v rliznych barvach

zkopirovani prvniho slova

vytvoreni nového radku a vloZeni zkopirovaného slova

vytvoreni nového fadku, nastaveni tabulatoru

zkopirovani druhého slova a vloZeni na tabulator

vytvoreni nového radku, nastaveni tabuldtoru posunutim po pravitku
zkopirovani tfetiho slova a vloZeni na tabulator

postup opakujeme do konce dokumentu

u Fadka se dvéma slovy na pravitko nastavime 2 kusy tabulator( a slova vloZzime
dvakrat



