


Zásady úspěšné 
prezentace

„Naší prací je prezentovat své schopnosti.“ 
Edward Gibbon



Základní otázky:
• Účel prezentace? (snaha informovat, či 

přesvědčit…)
• Čeho chceme prezentací dosáhnout??
• Kdo jsou posluchači?
• Jaký čas je na prezentaci vyhrazen?



Pravidla pro použití 
PowerPointu

• Volba šablony
– firemní šablona nebo vlastní?

• Základem je:
– text dobře viditelný

– ověřit kontrast a jas přímo v prezentační 
místnosti (zatemnění oken, umístění plátna 
atd.)



Pravidlo 7x7
• 7 slov na řádek

• 7 řádků na stránku

Nepoužívat dlouhý souvislý text, jen 
stručně, v bodech.



Úvod
• téma prezentace

• jméno autora (autorů)

• stručný přehled (nástin obsahu)



Hlavní část
• logicky seřazené argumenty, 

ilustrace, obrázky, grafy atd.

• pozor na čitelnost!



Závěr
• shrnutí hlavní myšlenky, poselství

• připomenutí zásadních faktů

• zopakování

• nezapomeneme na poděkovat za 
pozornost



konec


