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Tematicky celek MS Excel
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Anotace

Tabulka k procviceni prace v Excelu.

Metodicky pokyn

Pracovni list k vykladu (procviceni, opakovani) uciva
Podminéné formatovani, zamek bunky, listu, sesitu,
funkce Kdyz

Pokud neni uvedeno jinak, uvedeny material je z vlastnich zdroju autora
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Seznam zaku 3.B

Poradové cCislo| Jméno Pfijmeni Vék Dalsi oznaceni
1 Petr Novak 15 nezletily
2 Pavel  |Kral 12 |plnolety |
3 lvo Pospisil 17 nezletily
4 Tomas Dvorak 22
5 Jana Kolarova 22
6 Anna Matyskova 36
7 Pavla Uhrova 17 nezletily
8
9
10




Metodické pokyny k vypracovani:

e Pracovni list je vhodné vyuzit k vysvétleni nového uciva — Podminéné formatovani, zamek
buriky, listu, sesitu.

e  MUj ovéreny postup zpracovani pracovniho listu:

O

Nejprve vytvorime tabulku — do sloupce ,Dalsi oznadeni” vytvotrime vzorec pomoci
funkce Kdyz (kdyz vék >=18; ano=plnolety; ne=nezletily)

Nastavime format tabulky, ohraniéeni, zarovnani.

Ve sloupci ,,Dalsi oznaceni” nastavime podminéné formatovani na zakladé vysledku:
tzn., pokud je vysledkem slovo , nezletily” vypli buriky je Zluta, pokud je vysledkem
slovo ,,plnolety” vypln buriky je zelena.

Zamek buniky — dal$i podminkou je uzamdceni bunék k Upravdam — pouze ve sloupci
,Vék“ mize dochazet ke zméné hodnoty.

Ve sloupci ,,Vék“ nastavime zamek — ve formatu buriky odemkneme poZadovany
sloupec a nastavime zamek listu. MdZeme vyuzit i heslo. (nabidka Revize, zamknout
list, zdmek sesitu), dale vysvétlim i zdamek sesitu — k ochrané dokumentu pred
nezddoucimi zménami struktury sesitu a poslednim krokem je ulozeni souboru pod
heslem.

Poslednim krokem je ovéreni zamku otevienim souboru.



