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Anotace

Tabulky k procvi€eni prace v Excelu.

Metodicky pokyn

Pracovni list k vykladu uCiva — Format bunék, vypln,

ohrani¢eni, vlozeni komentare.

Pokud neni uvedeno jinak, uvedeny material je z vlastnich zdroju autora
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Jednoduchy text vioZeny do konkrétni buriky C3

upraveny text vel. 14 bodi tuéné

zalomeny text
jednou

zalomeny text
jednou a jeité
jednou

zalomeny a zarovnany text
na stred buriky

zadani pokyny vysledek
nastavte vhodny 1424
format Eisla a

14,2358 | wypli buriky -14,24

procenta z

pét procent klavesnice 5%
procenta pfes

20 procent (0,2)[format buriky 20,00%

tficet procent  [pomoci tladitka 30%

aktualni datum |oddélovaé lomitko 17.9.2012
nastavte vhodny

aktualni datum_|format datumu 17 zaf 2012

pocet dnd od

pocatku nastavte vhodny

datumove fady [format Eisla 41169
nastavte vlastni

vlastni format  |format Eisla s

Cisla jednotkou [d] 41 169 d

uplynulé dny od
1/1/1900

vioZte komentar k
burice, pouZijte
sousedni bufiku

41169 d

Jana:
viastni format bufky




Metodické pokyny k vypracovani:

e Pracovni list je vhodné vyuzit k vysvétleni nového uciva — Format bunky v MS Excel.

e  MIj ovéreny postup zpracovani pracovniho listu:

(0]

(0]

o

vloZeni prostého neformatovaného textu do konkrétni buriky C3

nastaveni vlastnosti buriky C5

v bunkach C, D, E7 nastaveni zalomeni textu a zarovnani (vodorovné a svislé)
vytvoreni tabulky se tfemi sloupci:

= zadani,
= pokyny,
= vysledek

podle pokynl nastaveni vhodného formatu bunék pres nabidku format buriky (Cislo,
procento, datum, vlastni format Cisla, vloZzeni komentare)
nastaveni ohraniceni a stinovani kolem celé tabulky



