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Metodické pokyny k vypracování: 

 Pracovní list je vhodné využít k vysvětlení nového učiva – Formát buňky v MS Excel. 

 Můj ověřený postup zpracování pracovního listu: 

o vložení prostého neformátovaného textu do konkrétní buňky C3 

o nastavení vlastností buňky C5 

o v buňkách C, D, E7 nastavení zalomení textu a zarovnání (vodorovné a svislé) 

o vytvoření tabulky se třemi sloupci: 

 zadání, 

 pokyny, 

 výsledek 

o podle pokynů nastavení vhodného formátu buněk přes nabídku formát buňky (číslo, 

procento, datum, vlastní formát čísla, vložení komentáře) 

o nastavení ohraničení a stínování kolem celé tabulky 

 


