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Anotace Tabulky k procvi€eni prace v Excelu.

Metodicky pokyn Pracovni list k vykladu uCiva — Matematicke rfady a

posloupnosti, format bunék, vyplf, ohraniceni, vlozeni
vzorce Suma.

Pokud neni uvedeno jinak, uvedeny material je z vlastnich zdroju autora
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VypInéni souvislé oblasti bunék

kocCka kocCka kocCka
kocka
kocka kocka
kocka
kocCka kocCka kocCka
VyplInéni nesouvislé oblasti bunék
Vyplnéni Fad a matematickych posloupnosti
pondéli utery stfeda Ctvrtek patek sobota | nedéle
10 10 10 10 10
30 40 50 60 70
12 13 14 15 16
5 7 9 11 13
6 8 10 12 14

-10 300 | stf. 25 ucebna 237
0 200 | stf. 35 ucebna 238
10 100 | stf. 45 ucebna 239
20 0| stf. 55 ucebna 240
30 -100 | stf. 65 ucebna 241
40 -200 | stf. 75 ucebna 242
50 -300 | stf. 85 ucebna 243
60 -400 | stf. 95 uCebna 244
70 -500 | stf. 105 | ucebna 245
270 -900




Metodické pokyny k vypracovani:

e Pracovni list je vhodné vyuZit k vysvétleni nového uciva — Uvod k programu MS Excel.

e  MIj ovéreny postup zpracovani pracovniho listu:

O

Nejprve vytvorime prvni tabulku — vysvétlim vloZeni textu a rozsifovani souvislych
oblasti pomoci uchytu burky, nastavime ohraniceni vnitini a vnéjsi, stinovani.

Druha tabulka je tvofena nesouvislou oblasti. Tim vysvétlime oznaceni nesouvislych
oblasti bunék, kopirovani a vkladani. Dale slou¢ime buriky pro vloZeni jednoho udaje.
Nastavime ohraniceni a stinovani pro nesouvislou oblast.

Treti tabulka jiZz obsahuje matematické fady a posloupnosti. Upozornim na existenci
preddefinovanych seznam( (dny v tydnu, mésice) a vypliiujeme hodnoty. V zavéru
nastavime opét ohraniceni — bud'tuzkou, nebo pres vlastni ohrani¢eni — vybér dvojité
¢ary, barvy ¢ary. Na zavér vlozime stinovani.

Posledni tabulka obsahuje rlizné kombinace vyplfiovani textu a Cisel. V poslednim
radku vytvofime vzorec, pro soucet pomoci funkce Suma. Nastavime ohraniceni
rlznymi typy car a stinovani.



