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Anotace Tabulky k procvičení práce v Excelu. 

Metodický pokyn Pracovní list k výkladu učiva – Matematické řady a 
posloupnosti, formát buněk, výplň, ohraničení, vložení 
vzorce Suma. 

Pokud není uvedeno jinak, uvedený materiál je z vlastních zdrojů autora 
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-10 300 stř. 25 učebna 237           

0 200 stř. 35 učebna 238           

10 100 stř. 45 učebna 239           

20 0 stř. 55 učebna 240           

30 -100 stř. 65 učebna 241           

40 -200 stř. 75 učebna 242           

50 -300 stř. 85 učebna 243           

60 -400 stř. 95 učebna 244           

70 -500 stř. 105 učebna 245           

270 -900               

 

  



 

Metodické pokyny k vypracování: 

 Pracovní list je vhodné využít k vysvětlení nového učiva – Úvod k programu MS Excel. 

 Můj ověřený postup zpracování pracovního listu: 

o Nejprve vytvoříme první tabulku – vysvětlím vložení textu a rozšiřování souvislých 

oblastí pomocí úchytu buňky, nastavíme ohraničení vnitřní a vnější, stínování. 

o Druhá tabulka je tvořena nesouvislou oblastí. Tím vysvětlíme označení nesouvislých 

oblastí buněk, kopírování a vkládání. Dále sloučíme buňky pro vložení jednoho údaje. 

Nastavíme ohraničení a stínování pro nesouvislou oblast. 

o Třetí tabulka již obsahuje matematické řady a posloupnosti. Upozorním na existenci 

předdefinovaných seznamů (dny v týdnu, měsíce) a vyplňujeme hodnoty. V závěru 

nastavíme opět ohraničení – buď tužkou, nebo přes vlastní ohraničení – výběr dvojité 

čáry, barvy čáry. Na závěr vložíme stínování. 

o Poslední tabulka obsahuje různé kombinace vyplňování textu a čísel. V posledním 

řádku vytvoříme vzorec, pro součet pomocí funkce Suma. Nastavíme ohraničení 

různými typy čar a stínování. 

 


