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1. Uvodni ustanoveni

1.1 Postaveni knihovny

Knihovna Janackovy konzervatoie Vv Ostravé (dale knihovna nebo knihovna JKO) byla
zaevidovana dne 22.12.2003 pod &islem 5785 u Ministerstva kultury Ceské republiky jako
specializovana knihovna. V ramci Skoly pracuje jako odborné informacni pracovisté
s celoskolskou ptisobnosti. Knihovna je soucésti organizac¢ni struktury Jana¢kovy konzervatote
v Ostravé (dale také JKO). Jeji ¢innost se fidi timto knihovnim fadem, ktery je samostatnym
vnitinim pfedpisem JKO schvélenym feditelkou. Knihovnu tidi knihovnice.

1.2 Poslani a ¢innost knihovny

Poslanim knihovny je informacéni zabezpec€eni studia a odborné, védecké a umélecké Cinnosti
na JKO. Za timto uc¢elem knihovna shromazduje, odborn¢ zpracovava, uchovava a zptistupiuje
specializované knihovni fondy.

V souladu sust. zakona ¢. 257/2001 Sb., knihovniho zakona V platném znéni, poskytuje
knihovna vetejné knihovnické a informacéni sluzby a umoziiuje svobodny a rovny pfiistup
k informacim. Sluzby vyjmenované vtomto knihovnim fadu se poskytuji vSem fadné
registrovanym uzivatelim v souladu s pravidly tohoto knihovniho tadu.

1.3 Cinnost knihovny se ¥idi zejména nasledujicimi pravidly (legislativni dokumenty a
doporuceni)

Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb, knihovni zdkon, ve znéni pozd¢jsich zmén a doplik.

Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravu souvisejicim s prdvem autorskym a o
zméng nékterych zakont (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich zmén a dopliki.

Zakon ¢.101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajli a o zméné nékterych zdkonld ve znéni
pozd¢jSich zmén a doplnka.

Zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb¢, ve znéni pozdéjsich zmén a dopliki.

Zakon ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim ve znéni pozdéjSich zmén a
doplnk.

2. Knihovni fondy

Knihovna buduje specializované fondy v souladu s akreditovanymi obory. Svou ¢innosti se
podili na podpofe a rozvoji vSech uméleckych, odbornych a védeckych aktivit probihajicich na
JKO. Knihovni fondy tvofi tiSténé texty, rukopisy a specialni druhy dokumenti tj. knihy,
periodika, hudebniny, zvukové a audiovizudlni dokumenty, absolventské prace (dale jen
knihovni jednotky). Soucasti jsou dale sekundarni informacni fondy (katalogy listkove).
Knihovni fondy jsou soustavné dopliiovany podle piislusnych profilti jednotlivych studijnich
oborit a v souladu s aktualnimi potiebami z finan¢nich zdroji $koly a z mimorozpoctovych
prostiedkil. Dal$imi zdroji jsou dary, pfipadné vyména publikaci.

Knihovni fondy odborné zpracovava a poté zpiistupiiuje knihovna podle obecnych pravidel
stanovenych v tomto knihovnim tadu. Nékteré specializované fondy mohou byt dlouhodobé
deponovany na oddé¢lenich a jejich pfistupnost pak zajiStuje opét knihovna ve spolupraci
s oddélenimi.
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3. Knihovnicko-informa¢éni sluzby

3.1 Druhy sluzeb poskytovanych v knihovné JKO:
a) absen¢ni vypujcky (mimo knihovnu) dale stanovenych knihovnich jednotek;
b) prezencni (jen ve vymezenych prostorach) vyptjcky stanovenych knihovnich jednotek;
¢) referenc¢ni sluzby, poskytovani informaci o vlastnich fondech, dostupnych studijnich
pramenech k vybranym tematickym okruhim, eventualné¢ moznost kontaktu
s odborniky;
d) pristup k internetu (pfednostné za i¢elem vyhledavani informaci potfebnych ke studiu a

vyuce).

3.2 Poplatky

Sluzby jsou poskytovany bezplatn€, za meziknihovni sluzby knihovna stanovi poplatek podle
skute¢nych nakladi. Knihovna vybira poplatek 100,- K¢ za registraci externich uzivatell na
jeden kalendaini rok (knihovna soucasné vyda novému uzivateli ¢tenaisky prukaz). Knihovna
poskytuje tisk za poplatek uvedeny ve smérnici ,,Piehled sluzeb, ceny a uzavirani smluv®.

4. Uzivatelé

4.1 Uzivatel knihovny

Uzivateli knihovny jsou studenti a zamé&stnanci JKO (interni uZzivatelé) a z fad vefejnosti se
uzivatelem knihovny muze stat fyzickd nebo pravnicka osoba po registraci a vydani
¢tenarského prikazu (externi uzivatelé).

4.2 Uroveii prav uZivatel
Vyse uvedené skupiny uzivatelli maji rozdilnou Groven prav na vyuZivani sluzeb knihovny.
Obecné tento knihovni fad stanovuje jejich prava takto:
a) knihovna uspokojuje pfednostné potieby internich uzivatel;
b) externi uzivatelé maji pristup k prezencnim sluzbam, v ptipadé vypujéek mimo
knihovnu rozhoduje knihovnice o moznosti vypuj¢ky, pokud jsou uspokojeny potieby
internich uzivatelt;

4.3 Povinnosti pri ukonceni studia ¢i pracovniho poméru

Pti zakonceni studia musi mit zaci vyrovnany veskeré pohledavky vici knihovné, v opaéném
ptipadé€ jsou povinni poskytnout veskerou soucinnost, aby tyto pohledavky ke dni ukonceni
studia vyrovnany byly.

Zaméstnanci, ktefi ukoncuji pracovni pomér u JKO a jsou uZivateli knihovny, si museji taktéz
splnit povinnost navraceni veSkerych knihovnich jednotek zaptjcenych knihovnou. Po
navraceni jim bude potvrzen vystupni list pro personalni oddéleni.

4.4 Obecné povinnosti a prava uZzivateli knihovny JKO :
Kazdy uzivatel knihovny je povinen dodrzovat pravidla tohoto knihovniho fadu, a to zejména:
a) do vnittnich prostor knihovny vstupovat pouze po odlozeni svrchniho odévu, dodrzovat
zékaz koufeni a neptinaSet do prostor knihovny jidlo a piti,
b) nepouzivat v prostorach knihovny mobilni telefon,
C) V ptipad¢ pfinaseni vlastnich studijnich materialti oznamit tuto skute¢nost knihovnici,
d) ftidit se pokyny knihovnice a svym chovanim nerusit ostatni navstévniky knihovny,
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€)

f)

9)
h)
i)

)
K)

zachazet Setrné s veskerym vybavenim knihovny, fadné pecovat o vyptij¢enou knihovni
jednotku, ptedchazet Skoddm na ni a vracet ji v pofadku a ve stanovené lhuté zpét do
knihovny,

neodnaSet stanoveny prezencni fond mimo prostor knihovny, nevynaSet mimo prostor
knihovny knihovni jednotky bez fadné vypujéni registrace,

vstupovat do depozitaii pouze s doprovodem knihovnice, a to jen V nejnutnéjsich
ptipadech,

pii navraceni vypujcenych dokumentt bezpodmineéné 0 tom uvédomit knihovnici,
vSechna =zatizeni knihovny napf. audiopfistroje a pocitaCové stanice, obsluhovat
samostatné pouze se souhlasem knihovnice a po pfislusné instruktazi,

nevyjimat papirové listky z katalogt,

umoznit knihovnici ptipadnou kontrolu pfed odchodem z knihovny.

Uzivatel ma pravo volného piistupu ke vSem listkovym katalogiim knihovny, ke studiu mize
pouzit také volné vylozenych novin a ¢asopist.

5. Obecné podminky poskytovani sluzeb

5.1 Absenc¢ni vypujcky

a) Pujcovani knihovnich jednotek mimo knihovnu lze uskute¢nit pouze na zaklad¢ piedlozeni
platného prikazu (ID-karta ¢i étenafsky prukaz). Kazdy uzivatel absen¢nich vyptjéek
knihovny je na konci Skolniho roku povinen podrobit se kontrole jejich navraceni.

b) V pfipadé obzvlast cennych nebo drahych knihovnich jednotek mutze knihovnice
rozhodnout o omezeni jejich pijCovani.

c) Uzivatel nesmi vypuj¢enou knihovni jednotku puj¢ovat dal§im osobam. Ruéi za néj po
celou dobu vypujcky. Jestlize uzivatel nevrati knihovni jednotku pijéenou mimo budovu ve
stanovené lhité, je knihovnici vyzyvan (telefonicky, e-mailem) k jeho vraceni.

d) Do
nep

konce kazdého Skolniho roku museji Zaci 1 vyucujici vratit veSkeré zapijCené materialy,
ozéadaji-li o prodlouZeni.

5.2 Vypiijéni lhity:

Hudebni materidly ..........ooooiiiii 1 mésic

KniZni publikace. ........oouiiiii i 1 mésic

CD —nosice s hudbou.................... pujcuji se pouze prezenéné, k poslechu v knihovné.

5.3 Vyjimky:

Vyucujici si mohou absencné vypujcit CD a gramofonové desky maximalné na dobu 14 dnii.
Na vyptjénim konté uzivatele miZze byt maximalné 10 polozek vypijcenych knihovnich
jednotek.

U fadnych vyptjéek mimo knihovnu lze vyptjéni dobu prodlouzit tfikrat o jeden meésic,
pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a nezada-li danou knihovni jednotku dalsi uzivatel.
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5.4 PoSkozeni a ztraty dokumentii

Uzivatel pln¢ zodpovida za poskozeni nebo ztratu knihovni jednotky. Pti pfevzeti vypujcky je
povinen zkontrolovat jeji stav a nahlasit zjisténé zavady. Pokud tak neucini, bude mu i
piedchozi poskozeni pripocteno k tizi.

Zavazné poskozeni knihovni jednotky je povazovano za ztratu. Zavaznost poskozeni posuzuje
knihovnice, v dalsi instanci feditelka JKO.

V piipadé, Ze uzivatel zavinil poSkozeni nebo ztratu dokumentu, je povinen zajistit opravu nebo
adekvatni nahradu stejného titulu v plné hodnoté nebo zaplatit finan¢ni naklady, které byly
JKO vynalozeny na zakoupeni nahrady ¢i zajiSténi opravy.

6. Podminky pro pujc¢ovani absolventskych praci zaki

Absolventské prace zakti JKO jsou shromazdovany, ukladany a zpfistupniovany v knihovné
JKO. Pujcovani absolventskych praci je moZzno pouze prezencné v prostorach knihovny.
Pujcovani absolventskych praci je umoznéno jen zakim a pedagogiim JKO. Pedagogové i zaci
JKO, kterym jsou absolventské prace zpfistupnény a dale vyuzity, jsou povinni prace fadné
citovat (uvést jméno autora, nazev), jinak se dopoustéji poruseni autorského prava.

7. Dalsi ustanoveni

Pro ptij¢ovani knihovnich jednotek dale plati ptislusna ustanoveni ob¢anského zakoniku.
Uzivatel, ktery opakované (tj. min. 3x) porusi tento fad, mize byt zbaven prava uzivat sluzeb
knihovny. Toto rozhodnuti vydava na podnét knihovnice feditelka.

8. Zavér

Schvalil: Mgr. Sonia Javirkova, feditelka

Zpracoval: Romana Kahankova, vedouci provozné ekonomického useku
Katefina Kudlova, knihovnice

Ucinnost: 1.5.2018

Rusi se: Knihovni a vyptjéni fad ze dne 3.9.2007

Mgr. Sonia Javirkova, feditelka
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