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Jméno:  ________________________  Třída:  _________  

 

Odpovědi zapisujte na počítači do souboru Výsledek.docx, který si za tímto účelem založte.  Každou 

odpověď očíslujte, průběžně dokument ukládejte. 

1. Na Vašem pevném disku vytvořte soubor Výsledek.docx. Napište Vaše jméno na první řádek 
a soubor uložte. 

2. Popište, jakým způsobem naformátujete disketu (USB disk, pevný disk). Svou odpověď 
napište do souboru Výsledek.docx. 

3. Popište, jakým způsobem změníte jazyk klávesnice. Svou odpověď napište na další řádek do 
souboru Výsledek.docx a soubor uložte. 

4. Využijte funkci Nápověda na svém počítači a vyhledejte informace o tiskárnách. Vložte dva 
řádky textu o tiskárnách jako svou odpověď do souboru Výsledek.docx a soubor uložte. 

5. Které z následujících tlačítek použijete k maximalizaci okna na ploše? Napište svou odpověď 
1,2,3 nebo 4 do souboru Výsledek.docx a soubor uložte. 

 1 2 3 4  

6. Vytvořte stromovou strukturu podle obrázku. Vytvořte novou složku Strom a v ní strukturu 
složek: 

 

 

 

 

7. Spočítejte, kolik souborů je ve vašem počítači s příponou docx. Jako svou odpověď vložte do 
souboru Výsledek.docx okopírovanou obrazovku a soubor uložte. 

8. Nalezněte složku Námořní a přejmenujte ji na Lodní. 

9. Který typ souborů je často používán pro práci s obrázky? Vložte svou odpověď do souboru 
Výsledek.docx 3 a soubor uložte: 

 1  *.gif 2  *.xlsx 3  *.jpg 4  *.pptx 

10. Popište, jak rozpoznáte v seznamu nainstalovaných tiskáren výchozí tiskárnu? Vložte svou 
odpověď do souboru Výsledek.docx a soubor uložte a uzavřete. 

 


