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Cislo projektu

CZ.1.07/1.5.00/34.0642

Cislo materialu

VY_32_INOVACE_WINWORD12 7

Nazev Skoly Janackova konzervator a Gymnazium
v Ostrave, pfispévkova organizace
Ceskobratrska 40, Ostrava

Autor Bc. Jana Hradilova

Predmét

Informacni a komunikacéni technologie

Tematicky celek

Windows, sprava souboru a slozek

Rocnik

1.

Datum tvorby

28.9.2012

Anotace

Test pro opakovani prace se soubory a slozkami

Metodicky pokyn

Lze vyuzit pfi vyuce, k zopakovani ucCiva i jako
samostatnou praci

Pokud neni uvedeno jinak, uvedeny material je z vlastnich zdroju autora
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Jméno: Trida:

Odpovédi zapisujte na pocitaci do souboru Vysledek.docx, ktery si za timto Ucelem zaloZte. KaZdou

vv v

odpovéd ocislujte, prabézné dokument ukladejte.

1.

10.

Na Vasem pevném disku vytvorte soubor Vysledek.docx. Napiste Vase jméno na prvni radek
a soubor uloZte.

U

Popiste, jakym zplsobem naformatujete disketu (USB disk, pevny disk). Svou odpovéd
napiste do souboru Vysledek.docx.

Popiste, jakym zplsobem zmeénite jazyk klavesnice. Svou odpovéd napiste na dalsi fadek do
souboru Vysledek.docx a soubor ulozte.

Vyuzijte funkci Ndpovéda na svém pocitaci a vyhledejte informace o tiskdrndch. Vloite dva
radky textu o tiskdrndch jako svou odpovéd do souboru Vysledek.docx a soubor ulozte.

Které z nasledujicich tlacitek pouzijete k maximalizaci okna na plose? Napiste svou odpovéd'
1,2,3 nebo 4 do souboru Vysledek.docx a soubor ulozte.

S - 4 B w |
Vytvorte stromovou strukturu podle obrazku. Vytvorte novou slozku Strom a v ni strukturu

slozek: _
EH:I Strom
I | doprava

Spocitejte, kolik souborl je ve vasem pocitaci s pfiponou docx. Jako svou odpovéd vioZte do
souboru Vysledek.docx okopirovanou obrazovku a soubor uloZte.

Naleznéte slozku Ndmo#ni a prejmenujte ji na Lodni.

Ktery typ soubor( je Casto pouZivan pro préci s obrazky? Vlozte svou odpovéd do souboru
Vysledek.docx 3 a soubor uloZte:

1 *.gif 2 *.xlsx 3 *.jpg 4 * pptx

Popiste, jak rozpoznate v seznamu nainstalovanych tiskdren vychozi tiskarnu? VloZzte svou
odpovéd do souboru Vysledek.docx a soubor uloZte a uzavrete.



