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1. Vytvořte strukturu složek podle následujícího obrázku: 

2. Vytvořte následující soubory: 

 do složky Vzdělávání vytvořte soubory 

Kalkulace.xlsx a Poznámky.txt  

 do složky Pozvánky vytvořte soubor 

s názvem Prezentace.docx 

 do složky Projekty vytvořte soubor s názvem 

Řízení porad.docx 

3. Ve složce Pošta vytvořte novou složku s názvem Záloha.  

4. Do této složky zkopírujte soubory Kalkulace.xlsx , Prezentace.docx a Řízení porad.docx 

5. Ve složce Záloha přejmenujte soubor Kalkulace.xlsx na Tabulka.xlsx 

 


