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A GYMNAZVIUM
V OSTRAVE

Inovace a zkvalitnéni vyuky prostrednictvim ICT

Sablona 111/2

Cislo projektu

CZ.1.07/1.5.00/34.0642

Cislo materialu

VY_32_INOVACE_WINWORD12 6

Nazev Skoly Janackova konzervator a Gymnazium
v Ostrave, pfispévkova organizace
Ceskobratrska 40, Ostrava

Autor Bc. Jana Hradilova

Predmét

Informacni a komunikacni technologie

Tematicky celek

Sprava souboruU a slozek

Rocénik

1.

Datum tvorby

24.9.2012

Anotace

Test pro opakovani prace se soubory a slozkami

Metodicky pokyn

Lze vyuZit pfi vyuce, k zopakovani uCiva i jako
samostatnou praci

Pokud neni uvedeno jinak, uvedeny material je z vlastnich zdroju autora
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Jméno: Trida:

1. Vytvorte strukturu sloZzek podle nasledujiciho obrazku:

2. Vytvorte nasledujici soubory: EI_D Podta
o do slozky Vzdéldvani vytvorte soubory ED Nahfljk':.f
Kalkulace.xIsx a Pozndmky.txt D Ostatni
e do slozky Pozvdnky vytvorte soubor D WSl an
s nazvem Prezentace.docx D Pozvanky
e do sloZky Projekty vytvorte soubor s ndzvem D Projekby

Rizeni porad.docx
3. Ve sloZce Posta vytvorte novou slozku s nazvem Zdloha.
4. Do této slozky zkopirujte soubory Kalkulace.xlsx , Prezentace.docx a Rizeni porad.docx

5. Ve sloZce Zaloha prejmenujte soubor Kalkulace.xIsx na Tabulka.xIsx



